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A. Pendahuluan

1. Latar Belakang

SIAPkerja adalah suatu ekosistem digital yang menjadi platform bagi segala jenis
layanan publik dan aktivitas bidang ketenagakerjaan, baik di pusat maupun daerah.
Dimana sebelum adanya SlAPkerja ini layanan yang ada di Kementerian
Ketenagakerjaan itu berdiri sendiri tidak saling terkait antara layanan yang satu
dengan yang lainnya, ini mengakibatkan tidak adanya data yang valid dari layanan
yang ada sehingga dibutuhkan suatu sistem yang saling terintegrasi yang
menggabungkan layanan yang ada di Kementerian Ketenagakerjaan dan diharapkan
dengan adanya sistem tersebut dapat menghasilkan data yang valid dan dapat

dipertanggungjawabkan.

2. Tujuan
Diharapkan dengan adanya SIlAPkerja ini dapat memudahkan masyarakat,
perusahaan, kementerian dan Lembaga dalam mengakses layanan yang ada karena

sesuai dengan tujuan dari SIAPkerja itu sendiri :

a. Membangun dan mengembangkan ekosistem digital ketenagakerjaan
sehingga membuka peluang yang lebih luas bagi masyarakat untuk
mendapatkan layanan ketenagakerjan

b. Mempermudah stakeholder (masyarakat, lembaga, perusahaan dan K/L)
dalam menggunakan layanan ketenagakerjaan

c. Dibangun dengan konsep micro services, dimana masing - masing layanan
saling ter-integrasi dan sekaligus mewujudkan satu data

d. Menerapkan Single Sign On (SSO) pada semua layanan, sehingga
stakeholder hanya cukup mempunya satu akun dan satu kali login untuk

mengakses semua layanan yang ada
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B. Pendaftaran Akun

SIAPkerja adalah suatu ekosistem digital yang menjadi platform bagi segala jenis
layanan publik dan aktivitas bidang ketenagakerjaan, baik di pusat maupun di
daerah.

Semua stakeholder baik Dinas Tenaga Kerja Provinsi/Kab/Kota, Perusahaan,
Lembaga dan Pencari Kerja menggunakan single ID dan login dengan satu akun di

SIAPkerja. Pendaftaran akun ini dapat diakses melalui url : https://kemnaker.go.id/.

Berikut adalah panduan pendaftaran akun SIAPKkerja:
Semua stakeholder baik Dinas Tenaga Kerja Provinsi/Kab/Kota, Perusahaan,

Lembaga dan Pencari Kerja.

1. Mengakses Laman
Setiap stakeholder silahkan mengakses https://kemnaker.go.id/ maka akan

tampil laman depan dari kemnaker.go.id pada gambar di bawah ini.

Menaker Ida Pastikan Subsidi Upah/Gaji Tahap 111 Cair

Beranda Unit Kerja v Berita Pengumuman & Info JIDIH Informasi Publik LPSE Daftar Masuk

Sistem Informasi Ketenagakerjaan

Sistem Informasi Ketenagakerjaan (SISNAKER) adalah Layanan Terpadu Ketenagakerjaan
berbasis online meliputi layanan bidang ketenagakerjaan untuk masyarakat, perusahaan, dan
kelembagaan. #KerjaUntukKejayaanBangsa

korty
pr‘oker-ue MITRA RESMI KARTU PRAKERJA

° Tkut pelatihan gratis menggunakan Kartu Prakerja

Iku tl pe lat' ha n nya d an ° Dapat sertifikat pelatihan baik online maupun offline
d apatka n i n Se nt ifnya! o Dapat dana insentif langsung ke wallet kamu
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Kemudian klik pada menu “Masuk” seperti yang ditunjukkan oleh kotak warna

merah. Maka akan tampil laman seperti gambar di bawabh ini.

Masuk

Email atau nomor handphone

Password Lupa Password?

3

Belum memiliki akun? Daftar Sekarang

Kunjungi Pusat Bantuan

Pada laman login diatas klik “Daftar Sekarang” seperti yang ditunjukan pada

kotak warna merah. Maka anda akan dibawa ke laman pendaftaran akun.
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2. Pendaftaran akun
Silahkan anda melengkapi biodata pada pendaftaran akun dibawah ini, setelah

data sudah terisi lengkap silahkan klik “Selanjutnya”.

Pendaftaran Akun

Sudah memiliki akun? Masuk

Nomor Induk Kependudukan (No. KTP)
Nama lengkap

Nama ibu kandung

)

maka kamu wajib mengisi nama ibu kandung
i yemilikan KTF

demi alasan kear bu kandung
memvalidasi ke
Berikutnya

Yengan melakukan pendaftaran, saya setuju dengan Kebijakan Privasi
dan Syarat & Ketentuan Kemnaker R

Kunjungi Pusat Bantuan

©2021 Kemnaker R

Pada tahap ini akan ada proses pengecekan NIK dan nama ibu kandung
terdaftar di Dukcapil Pusat (Kementerian Dalam Negeri), jika NIK anda tidak valid
atau tidak ditemukan silahkan menghubungi Dukcapil setempat (agar Dukcapil
setempat untuk mengupdate ke Dukcapil Pusat) dan gunakan alamat email,
nomor handphone vyang aktif serta membuat password sesuai dengan

keterangan yang ada.
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Pendaftaran Akun

Sudah memiliki akun? Masuk

Alamat Email
Nomor Handphone

Password

) |

00000

1Y

Maka akan tampil laman aktivasi akun sebagai berikut. Silahkan masukan kode
OTP (one time password) yang dikirim via sms ke no handphone yang telah

didaftarkan lalu klik “Konfirmasi”.

Verifikasi

Masukkan kode OTP atau aktivasi yang dikirim
ke hp kamu.

Belum menerima kode?
Kirim Ulang atau Ubah no HP Kamu

Login dengan akun yang lain

Jika kode OTP tidak terkirim ke no handphone anda silahkan klik “kirim ulang

kode verifikasi atau ubah no HP kamu”.
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Setelah aktivasi akun berhasil maka akan tampil laman profil kemnaker anda dan

wajib melengkapi profil akun yang telah didaftarkan, pilih picture profile -> profil:

Pengumuman &Info  JDIH  InformasiPublik  LPSE

MUSRIYAL

st
Prokenja  MITRARESMIKARTU PRAKERIA

akan Kartu Prakerja

Ikuti pelatihannya dan
dapatkan insentifnya!

aupun offline

Jika anda ingin mengganti email atau password yang telah didaftarkan silahkan

pilih picture profil -> pengaturan.

4. Dashboard profil akun
Setiap stakeholder yang membuat/daftar akun di kemnaker.go.id wajib untuk
melengkapi biodatanya. Klik menu “Lengkapi Profil”. Selanjutnya akan ada 7

langkah yang harus anda lengkapi datanya.

@ Poofil: Kementerian Ketenagake X | 4+ o - o
<« C @& profilekemnaker.go.id Q e_.‘,,‘,,

MUSRIYAL

f Lengkapi Profil Kamu

L\

Lengkapi Profil
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a. Langkah pertama: upload foto

Foto yang di upload resmi yang didominasi oleh wajah seperti pada contoh

dibawah ini Kemudian klik “Lanjutkan”

ooooooooo

b. Langkah kedua: data diri
Silahkan untuk melengkapi data diri seperti yang ditunjukkan pada gambar
berikut.

Kelengkapan profil . I Alamat clan Lekasi Damisili . Hta et .

Kecamatan * Keturatan *

Alsmat

---------

Silahkan isi deskripsi anda, status perkawinan, alamat domisili serta beri tanda
centang pada sedang mencari pelatihan dan isikan pekerjaan yang anda
inginkan untuk pilihan selanjutnya menyesuaikan dengan keadaan anda.

Kemudian klik “Lanjutkan”
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c. Langkah ketiga: pengalaman kerja
Lengkapi pengalaman kerja yang anda dimiliki seperti yang ditunjukan pada

gambar dibawabh ini, jika sudah Kemudian klik “Lanjutkan”.

Lokasi*

Kelengkapan Profil

& Kembal 3 dari 7 langha! Lewari 3

Langhah 3

Pengalaman Kerja

aaaaaaaaaa

Jika anda tidak memiliki pengalaman kerja langkah ini bisa anda lewati.

d. Langkah keempat: pelatihan yang pernah diikuti
Anda diminta untuk mengisi pelatihan yang pernah diikuti seperti yang
ditunjukan pada gambar berikut. Dibawah ini jika sudah kemudian Klik

“‘lanjutkan”.

Lekasi *

Kelengkapan Profil Bar Sampsi

€ Kembali 4.dari 7 langkah Lewati 3

Langkah &

Pelatihan Bokumen *

Piih File 'y

Lembaga Pelatihan *

& =]

Pregram Pelatshan *

Jika anda tidak pernah mengikuti pelatihan langkah ini bisa anda lewati.
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e. Langkah kelima: pendidikan terakhir
Silahkan untuk mengisi pendidikan terakhir yang anda miliki seperti yang
ditunjukan pada gambar berikut. Dibawah ini jika sudah kemudian Kklik

“‘lanjutkan”.

Kelengkapan Profil .

€ Kembali § dari 7 langkah Lewati &

Langkah 5

Pendidikan

Soholah * Fillh File E2

Jika anda tidak pernah mengikuti pendidikan/sekolah langkah ini bisa anda

lewati.

f. Langkah keenam: sertifikasi yang dimiliki
Silahkan untuk mengisi sertifikasi yang anda miliki seperti yang ditunjukan

pada gambar berikut. Dibawah ini jika sudah kemudian klik “lanjutkan”.

Langkah &

Sertifikasi

Program Sertificasi

Lembaga Sertificasi * Nilai

Tanggal Dikeluarkan * Tanggal Beraldhir*

Dokurnen *

Jika anda tidak pernah mengikuti sertifikasi langkah ini bisa anda lewati.
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g. Langkah ketujuh: keahlian yang dimiliki
Anda wajib mengisi keahlian yang anda miliki seperti yang ditunjukan pada

gambar berikut. Dibawah ini jika sudah kemudian klik “Simpan dan Selesai”.

. Kelengkapan Profil -

% Hembali

Langhah 7

Keahlian
Cari Keahlian

Keahlian Ditarmbahkan

Notwarking Imerince Denign X
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5. Dashboard profil akun akhir
Setelah kelengkapan profil sudah anda isikan secara lengkap dan benar maka
akan tampil laman dashboard akun kemnaker yang datanya sudah diisikan

secara lengkap seperti pada gambar di bawah ini.

Pengalaman Kerja Tambah Nengalaman Kerja

4 Technical Support
PADANG, 11 7 el

R
Palatihan Tamtah Pelashan

B K TICINOLOGY

Selanjutnya jika anda sebagai admin lembaga anda dapat mendaftarkan
lembaga yang anda dimiliki di layanan kelembagaan.kemnaker.go.id dan jika
anda sebagai peserta pelatihan anda dapat mengikuti pelatihan yang ada di

pelatihan.kemnaker.go.id.
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C. Panduan Pendaftaran Pelatihan Prakerja

Untuk membeli pelatihan prakerja pada layanan SIAPkerja, peserta pelatihan harus
memenuhi syarat-syarat sebagai berikut:
1. Terdaftar sebagai penerima kartu prakerja dan memiliki nomor kartu prakerja
2. Memiliki akun SIAPkerja

Berikut adalah panduan mendaftar pelatihan di SIAPkerja:

1. Mengakses laman
Peserta pelatihan silahkan mengakses https://kemnaker.go.id/ maka akan

tampil laman depan dari kemnaker.go.id pada gambar di bawabh ini.

Menaker Ida Pastikan Subsidi Upah/Gaji Tahap ITI Cair

Beranda  Unit Kerja v Berlta  Pengumuman&Info  JDIH  Informasi Publik

Sistem Informasi Ketenagakerjaan

infor enagaker] lah L rpadu Ketenagakerjaan

utl layana asyarakat, perusahaan, dan
UntukKej

Kemudian klik pada menu “Masuk” seperti yang ditunjukkan oleh kotak warna

merah. Maka akan tampil laman seperti gambar di bawah ini.

2. Laman login
Pada laman dibawah ini masukan username (NIK atau no handphone atau

email) dan password klik “Masuk Sekarang”. Maka anda akan dibawa ke laman

Masuk I

No. KTP / No. HP / Email

Password

akun anda.

3

(@ Password atau kata sandi harus diisi

Masuk Sekarang
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3. Laman peserta
Setelah peserta pelatihan berhasil login selanjutnya akan tampil laman dari

peserta tersebut selanjutnya silahkan klik “Layanan” seperti yang ditunjukan oleh

kotak warna merah.

4% Beranda:Kementerian Ketenage X =+ = =}
&« C @ kemnakergo.id o QA B s

Menaker Ida Jelaskan Alasan Penerbitan SE Upah Minimum 2021

o
.‘\,,:0 Beranda Unit Kerja v Berita Pengumuman & Info JDIH Informasi Publik LPSE n v 22t Layanan
Q

Sistem Informasi Ketenagakerjaan

Sistem Informasi Ketenagakerjaan (SISNAKER) adalah Layanan Terpadu Ketenagakerjaan
berbasis online meliputi layanan bidang ketenagakerjaan untuk masyarakat, perusahaan, dan
kelembagaan. #KerjaUntukKejayaanBangsa

4. Laman layanan SlAPkerja
Berikutnya akan tampil dari layanan-layanan yang ada di SIAPkerja dan untuk
mendaftar pelatihan pilih layanan pelatihan silahkan klik “Kunjungi Layanan”

seperti pada gambar yang ditunjukan oleh kotak warna merah.

Kelembagaan

Pelatihan Karirhub
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5. Laman cari pelatihan
Peserta pelatihan prakerja dapat mencari pelatihan prakerja yang diinginkan
pada halaman depan pelatihan.kemnaker.go.id. Klik “Lihat Lebih Banyak” untuk

melihat lebih banyak pelatihan prakerja yang tersedia.

pPraokenje | e

Program Pelatihan Prakerja

Microsoft Excel *

untuk mengolah angka

AOMINISTRASI PERKANTORAN

Menggunakan Perangkat Lunak P...

TATARIAS PENGANTIN
Belajar Dasar Merias Untuk Menj... Belajar Menerapkan Make Up Nat...

(4.9) Online. Online

Rp499.000

Rp500.000

Rp500.000

Ihutl pelatihan ini

Peserta pelatihan dapat memilih pelatihan yang tersedia dan menyaring
pelatihan berdasarkan lokasi, kejuruan, jenis lembaga, harga, media, dan rating
pelatihan. Klik pada judul pelatihan yang diminati untuk mendaftar pelatihan atau

melihat informasi lebih detail terkait pelatihan.

Temukan pelatihan favoritmu

MENJADI SPESIALIS

Microsoft Excel * B e
untuk mengolah angka 3 PEMASARAN DEN
prokenso B GTRATEGI PEMA
TATA RIAS PENGANTIN TATA RIAS PENGANTIN TATA NIAGA / PENJUALAN
Belajar Dasar Merias Untuk M... Belajar Menerapkan Make Up ... Menggunakan Lun... iali Dengan ...
4.9) (a.9) @.9) @.9)
Online Online Online Online
Rp500.000 Rp500.000 Harga mulai dari Rp499.000 Rp500.000

y—

A4 o - 159
prakerja prakedja prakerja

W prakerya

Pelatihan Dasar Menjadi Oper...

(4.9)

Online

TATA RIAS PENGANTIN PEMROGRAMAN

Belajar Merias Wajah Pengant... Menulis Kode Pemrograman ...

(5.0) (5.0)

Rp500.000 Rp500.000 Harga mulai dari Rp499.000

PEMROGRAMAN
Belajar Menjadi Desainer Web...

a.9)

Online

Rp500.000
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6. Proses Pendaftaran Pelatihan Prakerja

a. Laman Deskripsi Pelatihan

Pada laman ini peserta pelatihan dapat melihat lembaga pelatihan dan kejuruan
yang dibuka serta deskripsi pelatihan, persyaratan, tanggal pelatihan dan lain-

lain, jika sudah pasti dengan pelatihannya silahkan klik “Daftar” seperti pada
gambar yang ditunjukan oleh kotak warna merah.

. X
Microsoft Excel

untuk mengolah angka l
o
»

=1 N

ADMINISTRASI PERKANTORAN

Menggunakan Perangkat Lunak Pengolah Angka Untuk

Menyusun Dan Menyajikan Laporan Sebagai Staff Operator

Bagikan i f ¥ ©
Komputer

Mulai dari Rp499.000

Deskripsi Pelatihan Mitra Lembaga Pelatihan

Q

saring Y Urutkan v

Terima Kartu Prakerja X

studio ﬁ'r'iokeﬁge Online

Lpk Babastudio

ta Jakarta Pusat , DKI Jakarta

Kapasitas
5.805 tersedia

farga Rp499.000 -
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b. Daftar Sekarang
Setelah klik daftar, akan ditampilkan penjelasan terkait pelatihan prakerja yang
akan diikuti, kompetensi yang akan dipelajari selama pelatihan berlangsung, dan
informasi instruktur pelatihan. Peserta Prakerja bisa klik “Daftar Sekarang”

untuk melanjutkan proses pendaftaran.

ostudio cor f:g'r'*oker-‘da Online

Lpk Babastudio

Kota Jakarta Pusat, DKI Jakarta
kapasitas : 5.805 tersedia

Pelatihan Operator Komputer dalam instansi perkantoran yang masih
sangat dibutuhkan saat ini, dengan semakin berkembangnya penggunaan
komputer terutama laptop diberbagai instansi baik pemerintah maupun
swasta, maka kemampuan mengoperasikan komputer untuk
menyelesaikan pekerjaan perkantoran sehari-hari kini menjadi tuntutan
untuk dikuasai oleh semua personil dalam organisasi, baik staf maupun
level pimpinan seperti yang disebutkan dalam sumber Asosiasi Digital
Marketing Indonesia (https://digimind.id/) Di akhir pelatihan, peserta
dapat mengoperasikan komputer, Email, Internet dan Perangkat Lunak
Pengolah Kata Tingkat Dasar { Ms. Excel ) untuk pekerjaan operator
komputer Pelatihan ini dibuat dengan merujuk kepada Acuan KBJI 2014
(3511.01) dan Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia (SKKNI)
Nomor 056 Tahun 2018 Pengoperasian Komputer

Kompetensi yang akan dipelajari pada program pelatihan ini yaitu :

1. Kompeten Mempelajari dasar dasar komputer

2. Kompeten Menggunakan sistem operasi pada komputer

3. Kompeten Menggunakan Fungsi-fungsi Rumus pada Microsoft Excel
4. Kompeten Membuat Grafik Sederhana Pada Microsoft Excel

5. Kompeten Membuat Gambar, Grafik Dan Artistik

6. Kompeten Menggunakan Tools Filter Dan Efek Filter pada Microsoft

Excel
DAFTAR INSTRUKTUR
0 Mochamad Adhari
¥ Adiguna
Harga
Rp499.000 Daftar Sekarang

——
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c. Input Nomor Prakerja dan Verifikasi

Selanjutnya peserta pelatihan dapat memilih tipe pembayaran Kartu Prakerja

dan akan diminta untuk memasukan nomor kartu prakerja. Kode verifikasi akan

dikirimkan melalui SMS ke no handphone yang terdaftar. Apabila pembelian

berhasil peserta pelatihan dapat melihat kupon pada halaman portfolio.

e

Re120000

d. Penukaran Kupon Pada Platform Lembaga Pelatihan

Yeay, kamu sudah berhasil mendaftar
pelatihan ini. Cek porotofolio kamu untuk melihat
lebih lanjut untuk proses selanjutnya.

Cek Portofolio |

Setelah berhasil melakukan pembelian pelatihan, peserta pelatihan akan

mendapatkan kupon untuk ditukarkan pada platform lembaga pelatihan untuk

memulai pelatihan prakerja. Peserta pelatihan dapat klik “Mulai Pelatihan”

untuk selanjutnya diarahkan ke halaman platform lembaga pelatihan untuk

memulai pelatihan.

Portofolio
(AP p——

Cutting Bending Rp120,000 123
.......

tampil status
diterima

PT AMMANA FINTEK SYARIAH

Cutting Bending Karoseri

12334

klik mulai
pelatihan
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- Cari jalur karier, kelas dan proyek

Tampil laman

lembaga
penyelenggara
pelatihan

Belajar Apa? U Tentang Kami Bantuan M

Daftar dengan akun kamu

3 Facebook G Google

or

First Name Last Name

Email Address

Password

Daftar sekarang!
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