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KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah Subhanahu wa Ta’ala atas rahmat dan karunia-Nya sehingga
Panduan Manual Penetapan Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia (SKKNI)
ini dapat disusun sebagai pedoman pelaksanaan penetapan SKKNI melalui Sistem
RSKKNI.

Sejalan dengan Asta Cita Presiden Prabowo Subianto, khususnya percepatan
transformasi digital pemerintahan dan penguatan tata kelola pelayanan publik,
Kementerian Ketenagakerjaan terus mendorong inovasi penyelenggaraan
standardisasi kompetensi kerja. Sistem RSKKNI dikembangkan untuk
mengintegrasikan proses pengusulan, verifikasi, konvensi, hingga penetapan SKKNI
secara lebih efektif, transparan, akuntabel, dan terdokumentasi.

Panduan ini diharapkan menjadi acuan bagi seluruh pemangku kepentingan dalam
mengoptimalkan pemanfaatan Sistem RSKKNI serta mendukung implementasi
Peraturan Presiden Nomor 68 Tahun 2022 tentang Revitalisasi Pendidikan Vokasi dan
Pelatihan Vokasi, guna mewujudkan tata kelola standardisasi kompetensi yang

adaptif, modern, dan berdaya saing menuju Indonesia Emas 2045.

Kami menyampaikan apresiasi kepada seluruh pihak yang telah berkontribusi dalam
pengembangan sistem dan penyusunan panduan ini. Semoga panduan ini
memberikan manfaat bagi peningkatan kualitas layanan standardisasi kompetensi

kerja nasional.

Jakarta, Agustus 2026
Direktur

IP. 197407222001121003
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PENDAHULUAN
A. Latar Belakang

RSKKNI adalah platform digital yang digunakan untuk mendukung proses
pengajuan dan pemantauan usulan Rancangan Standar Kompetensi Kerja
Nasional Indonesia (RSKKNI). Sebelum adanya RSKKNI, proses pengusulan
SKKNI masih dilakukan melalui berbagai tahapan yang melibatkan banyak pihak,
dokumen, dan koordinasi secara terpisah. Kondisi tersebut dapat menyebabkan
proses administrasi menjadi kurang tertata serta riwayat dokumen dan tindak lanjut
tidak terdokumentasi secara optimal. Selain itu, kementerian/lembaga, pengusul,
verifikator, PUUKS, Biro Hukum, dan pihak terkait membutuhkan sistem yang
mampu mengintegrasikan seluruh tahapan proses RSKKNI dalam satu platform.
Oleh karena itu, RSKKNI dibangun sebagai sistem yang terintegrasi untuk
membantu proses perencanaan, perumusan, Vverifikasi, konvensi, hingga
penetapan SKKNI agar Dberjalan lebih terdokumentasi dan dapat

dipertanggungjawabkan.

B. Tujuan

Website RSKKNI bertujuan untuk mendukung proses pengajuan dan pemrosesan
RSKKNI secara terintegrasi serta memudahkan kementerian/lembaga, pengusul,
verifikator, dan pihak terkait dalam mengelola dan memantau perkembangan
usulan RSKKNI.

a. Membangun dan mengembangkan sistem digital pengajuan RSKKNI yang

terintegrasi dari tahap perencanaan hingga penetapan.

b. Mempermudah kementerian/lembaga dan pihak terkait dalam mengajukan,

memverifikasi, serta memantau perkembangan usulan RSKKNI.

c. Menyediakan dashboard pemantauan agar setiap tahapan proses RSKKNI

dapat dilihat secara lebih terdokumentasi dan mudah dipahami.

d. Mewujudkan proses pengelolaan RSKKNI yang lebih tertib, efisien,

terintegrasi, dan dapat dipertanggungjawabkan.
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Il. MEMULAI PENGGUNAAN
A. Mengakses Laman
Anda dapat mengakses laman website RSKKNI melalui dua cara berikut:

1. Melalui Portal SKKNI: Buka alamat skkni.kemnaker.qgo.id, kemudian klik menu

RSKKNI yang terletak pada bagian atas halaman website.

Beranda SKKNI ~ SKKK/SKKI ~ KKNI  Rekapitulasi Informasi  E-Jabatan = RSKKNI

< SKKNI
Q Masukan kata kunci disini m

SKKNI Unit Kompetensi

REKAPITULASI SKKNI
209 N A2
1238 035 303

DITETAPKAN BERLAKU DICABUT

2. Akses Langsung: Buka browser dan ketik alamat rskkni.kemnaker.go.id.

= Situs Web Resmi Pemerintah Republik Indonesia cara memastikan v.

Tentang Aplikasi  Daftar RSKKNI ~ SKKK  Serap Aspirasi  Pertanyaan Umum @\

@ Layanan Resmi Kementerian Ketenagakerjaan Rl

Pengajuan & Pemantauan
RSKKNI Kini Lebih Mudah

Satu platform untuk merencanakan, menyusun, hingga memantau
proses penetapan usulan Rancangan Standar Kompetensi Kerja
Nasional Indonesia secara mudah dan transparan.

(¥ Ajukan Usulan RSKKNI
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B. Proses Masuk
Anda dapat masuk ke dashboard dengan dua skema yaitu:

1. Masuk, Jika sudah memiliki akun SIAPkerja.

%4\ SIAPKerja ID

Masuk

= Email atau nomor handphone
; ! a
— = & N\

Password Kendala Masuk ke Akun

Belum memiliki akun? Daftar Sekarang

W r
Kunjungi Pusat Bantuan Ll =

/&

Setelah berhasil masuk, Anda akan diminta untuk melengkapi profil, sistem
akan mengarahkan Anda ke halaman Lengkapi Profil. Pada halaman ini,

lengkapi informasi Instansi/Lembaga dan Satuan Kerja/Unit sebagai berikut:

i
adi .o
Instansi { Lembaga *

Cari Instansi / Lembaga &

Satuan Kerja [ Unit (¢

Contoh: Direktorat B

Simpan & Lanjutkan
S

terian Ketenagakerjasn Repubik indonasia

Isi kolom Instansi / Lembaga dengan memilih nama instansi/lembaga yang
sesuai dengan Anda melalui kolom pencarian. Jika instansi/lembaga tidak
ditemukan, klik "Instansi Tidak Ditemukan" lalu masukkan nama
instansi/lembaga secara manual. Kolom Satuan Kerja / Unit bersifat opsional

dan dapat diisi sesuai dengan satuan/unit kerja Anda.
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2. Daftar Sekarang, Jika belum memiliki akun SIAPkerja.

%4, SIAPkerja ID

Masuk

Email atau nomor handphone

Password Kendala Masuk ke Akun?

=

(&

Pada laman masuk klik “Daftar Sekarang” seperti yang ditunjukan pada
lingkaran warna merah. Maka Anda akan dibawa ke laman pendaftaran akun.

Silakan Anda melengkapi data pada pendaftaran akun dibawah ini, setelah

data sudah terisi lengkap silahkan klik “Berikutnya”.

%\ SIAPkerja ID

Pendaftaran Akun

Sudah memiliki akun? Masuk

Nomor Induk Kependudukan (No. KTP)

Nama lengkap ‘
= ﬁ

Nama ibu kandung ﬁ

N &

Kami tidak menyimpan data ibu kandung Anda. Data ini hanya

digunakan untuk memverifikasi identitas Anda.

Berikutnya

Dengan melakukan pendaftaran, saya setuju dengan Kebijakan Privasi

dan Syarat & Ketentuan Kemnaker RI. ,

©2024 Kemnaker RI

Pada tahap ini akan ada proses pengecekan NIK dan nama ibu kandung

terdaftar di Dukcapil Pusat (Kementerian Dalam Negeri). Jika NIK Anda tidak
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valid atau tidak ditemukan silahkan menghubungi Dukcapil setempat (agar
Dukcapil setempat untuk mengupdate ke Dukcapil Pusat) dan gunakan alamat
email, nomor handphone yang aktif serta membuat password sesuai dengan
keterangan yang ada.

Kembali %%\ SIAPkerja ID

(<]
(&4}

Pendaftaran Akun

Sudah memiliki akun? Masuk

Alamat Email

email@domain.com

Nomor Handphone

Contoh: 081288488955 Wi ———
Password

ﬁ\ [\ 3
@ Minimal 8 karakter
@ Terdapat minimal satu huruf kecil
@ Terdapat minimal satu huruf besar
@ Terdapat minimal satu angka

Q Terdapat salah satu simbol: ' @ #$ % ~ & *

Daftar Sekarang

©2024 Kemnaker RI

Maka akan tampil laman aktivasi akun sebagai berikut. Silahkan masukan kode
OTP (one time password) yang akan dikirimkan via sms ke no handphone yang

telah didaftarkan. Lalu klik “Konfirmasi”.

Verifikasi

Masukkan kode OTP yang telah kami kirim ke
08 x»«»+2797.

Belum menerima kode? Kirim Ulang

7|Dokumen Panduan RSKKNI
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Jika kode OTP tidak terkirim ke no handphone Anda, silahkan klik “kirim ulang

kode verifikasi atau ubah no HP Anda”.

@ %), SIAPkerja

o8
olsh Kemnaker

Selamat datang,

Rekanaker

3\ SIAPkerja ID

e Pencari kerja o
Calon Pekerja Migran Indonesia Jaminan Kehilangan Pekerjaan
o ® e (1
“ 0) (V4 ™ (&9 1
Karirhub Skillhub Sertihub Bizhub Talenthub Lainnya

9 skillhub

Gratis Kapan & Dimanapun wj‘*‘ :
Kelas E-Training % ’
&b

S

f =

Beranda

Akun

Pendaftaran akun Anda telah berhasil. Anda dapat mengakses layanan yang

ada di SIAPkerja dan dapat melanjutkan proses masuk ke sistem RSKKNI.

8|Dokumen Panduan RSKKNI



)
KEMENTERIAN
L) @ KETENAGAKERJAAN
A REPUBLIK INDONESIA

lll. ALUR PENGAJUAN DAN PEMROSESAN USULAN RSKKNI

Bab ini menjelaskan alur pemrosesan usulan secara digital melalui sistem RSKKNI.

Terdapat beberapa alur tahapan yang perlu diselesaikan yaitu sebagai berikut:

A. Halaman Dashboard

Halaman ini merupakan tampilan awal setelah berhasil masuk ke dalam sistem

RSKKNI. Halaman ini berfungsi sebagai halaman utama untuk memantau ringkasan

usulan RSKKNI serta mengakses keseluruhan menu dan fitur yang tersedia.

[@  Dashboard \

Selamat pagi, Muhammad

Dashboard penyusun an RSKKN|

FoR 3 0‘ Muhammad Riva... v

& Belum ada usulan RSKKNI

e Buat usulan pertama untuk mulai memantau progres dari perencanaan sampai penetapa
Verifikasi Internal !

Verifikasi Eksternal

+ Buat Usulan RSKKNI

I Perlu Tindakan

yang perlu dilengkapi, direvisi, atau diajukar

Tidak ada tindakan tertunda

| Progress Tahapan

1 terbaru beserta tahapan aktif

B. Buat Usulan RSKKNI

Pada halaman Dashboard, Anda dapat membuat Usulan RSKKNI Baru / Kaji Ulang

dengan cara klik tombol “Buat Usulan RSKKNI” yang tersedia pada kanan halaman.

X, -

o [@  Dashboard

%

2% Dashboard Selamat pagi, Muhammad
Dashboard penyusunan dan penetag

pan RSKKNI
@ Perencanaan

@ Penyusunan/Kaji Ulang

Perumusan #  Belum ada usulan RSKKNI

2 t usulan pertama untuk mulai memant progres dari perencanaan sampai penetapa
Verifikasi Internal 5 F r

Verifikasi Eksternal
Konvensi
© Penetapan

& SKKNI Terbit o 0

I Perlu Tindakan
ang perlu dilengkapi, direvisi, atau diajukan

Tidak ada tindakan tertunda
mua usulan aktif sedang diproses ata

L Progress Tahapan
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Ditetapkan

¥ Dalam Proses

Belum ada usulan dalam proses
ang sudah diajukan akan muncul di sin

® . ¥
o & a Muhammad Riva...

___
—

Ditetapkan

¥ Dalam Proses

 sedang diperiksa atau diverifiki

Belum ada usulan dalam proses
ang sudah diajukan akan muncul di sin

a
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C. Halaman Buat Usulan RSKKNI

Halaman ini menampilkan formulir awal pengajuan usulan RSKKNI. Anda dapat
memilih jenis usulan yang akan diajukan, yaitu Usulan RSKKNI Baru atau Kaji

Ulang. Setelah formulir usulan diisi, klik "Simpan Draf" untuk menyimpan sementara

atau klik "Kirim & Lanjut ke Perumusan" untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.

Dashboarc Perencanaar Buat

Buat Usulan RSKKNI

Isi farmulr ol bawah inl untuk mengajukan usulan RSKKNI baru atau kafl ulang

Instansi / Lembaga £ Ubah Instansi

Kementerian Ketenagakerjaan

Satuan Kerja | Unit
Direktorat Bina Stankomproglat

Jenis Usulan

® Baru Kaji Ulang

KKNI Revisi terhadap SKKNI yang sudah ada

Judul RSKKNI Usulan *

sntoh: Tata Kelola dan Etika Kecerdasan Artifisial
SK Tim Perumus *
Waiib untuk meng n. Dr

@
Drag & drop atau kiik

@ Simpan Draf

D. Usulan RSKKNI Baru

Usulan RSKKNI Baru digunakan untuk mengajukan usulan RSKKNI baru. Pastikan
data instansi dan satuan kerja sudah benar, lalu pilih opsi “Baru” dan isi Judul

RSKKNI Usulan, setelah itu unggah SK Tim Perumus sebagai dokumen persyaratan.

Status Pengusulan

2 Draf

Q%

@ Muhammad Riva... ~
.

Setelah lengkap, klik "Ajukan Usulan" untuk melanjutkan ke tahap Perumusan.

88 Dashboard
@ Perencanaan

© Penyusunan/Kaji Ulang v

Verifikasi Eksternal
Konvensi
© Penatapan

€] SKKNI Terbit

@® Bantuan

Buat Usulan RSKKNI

wwlir di bawah ini

nstansi / Lembaga
Kementerian Ketenagakerjaan
Satuan Kerja / Unit

Direktorat Bina Stankomproglat

Jenis Usulan

e Baru

Judul RSKKNI Usulan *

Contoh Usulan RSKKNI Bary \

SK Tim Perumus *

Kaji UL

evisl terhadap

Waijib untuk mengajukan usulan. Draf tetap dapat disimpan tanpa dokumer

al

ng
erha

£ Ubah Instansi

SKKNI yang sudah ada

$9

® Simpan Draf
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1. Perumusan

Setelah berhasil membuat usulan RSKKNI, Anda akan diarahkan ke halaman

Perumusan. Di sini,

Anda diminta untuk melengkapi

dokumen hasil

Perumusan, berupa Tanggal Pelaksanaan, SK Tim Perumus, Draf RSKKNI

Hasil Perumusan, SK Komite Standar Kompetensi Kerja, Daftar Hadir,

Notula Perumusan, Undangan Perumusan, dan Dokumentasi Perumusan.

B pasboars 4 Penyusunan / Porumusan # Detail
< Wemball

Perumusan

Contoh Usulan RSKKNI Baru

eris Usulan  Nomor Usulan  Instansi Pengusul
Ban 260BO0BKCP  Kementirian Ketenagakerjaan

Serap Aspirasi

Perumusan ke-1
Lengkapi data dan unggah dokumen hasil parumusa

@® Semus kolom yang memilki tanda bintang  * ) wailb diisi.

Tanggal Pelaksanaan Perumusan *

SK Tim Perumus *

SK Tim Perumus.pdf
1523K8. | Diunagen s

Draf RSKKNI Hasil Perumusan *

p Aspirasi umu draf RSKKNI, sl hagikan kode akses at

Status Perumusan

Kelengkapan Data

Status Perumusan
® &

. Kelengkapan Data

T) SKKNI Terbit

g0t Pelok
© SKTim Perumus®

SK Komite Standar Kompetensi Kerja

@

Daftar Hadir Perumusan

Notula Perumusan

Undangan Perumusan

Dokumentasi Perumusan

@

11|Dokumen Panduan RSKKNI

% @ " -
& % 8 munammadRiva..

»

3 ° iva... v
o ® 8 Muhammad Riva..



&
KEMENTERIAN
L) @ KETENAGAKERJAAN
A REPUBLIK INDONESIA

Setelah seluruh data dan dokumen persyaratan telah dilengkapi, akan tersedia

beberapa opsi lanjutan, yaitu:

1. Buka Serap Aspirasi, digunakan untuk membuka forum diskusi dan
menyerap masukan, saran, atau tanggapan dari berbagai pihak terkait
terhadap draf RSKKNI yang sedang disusun. Serap aspirasi dapat
dilakukan sebanyak dua kali. Jika hasil serap aspirasi pertama belum

mencukupi, Anda dapat membuka sesi kedua pada Perumusan ke-2.

o B 8, muammava. -

.—( :) & 4 s 8 Status Perumusan
Verskes msrnal verinkas Penetapar
Etana (73 siap cmjian)

Kelengkapan Data

sUsulan  Nomor Usutan
Bory 2B0BO0AKCE

Perumusan ke-1

ath (530 LNGGaN doKuUMEN NaSH PErUUSaN.

| @ Semua kotom yang memik| 1anaa Bintang | * ) wajib disi

Tanggal Pelaksanaan Perumusan *

B 03 Agustus 2026 X Hapus tangga

Aktifkan Sesi Serap Aspirasi?
Ten
s

Setelah klik "Buka Serap Aspirasi", sistem akan menampilkan pop-up untuk

menentukan durasi berlangsungnya sesi Serap Aspirasi. Pilih durasi yang
tersedia atau masukkan durasi secara manual dengan rentang 7 sampai 30
hari sesuai kebutuhan, lalu klik "Aktifkan".
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Kelengkapan Data

Contoh Usulan RSKKNI Baru

Homs n vsi Pengu
2608008KCP  Kamenterian Ketanagakerjaan

Serap Aspirasi

Kode Akses

XJBXPEXD | ©

Link

Http:/{localnost: 1000 /aspi. @ Sain Link \

Setelah sesi Serap Aspirasi aktif, sistem akan menampilkan kode akses,
link akses dan QR Code. Informasi tersebut dapat dibagikan kepada seluruh
pihak terkait agar dapat mengakses halaman Serap Aspirasi dan dapat

berpartisipasi dalam sesi Serap Aspirasi tersebut.

- 1 Pemerintah Resublik dosésia €8t memastikan v

s Temang Aplikasi  Dafar RSKKNI  SKKK  Serap Aspirasi  Pertanyaan Umum  CariSesitain 8 Muhammad Riva... ~

ERE
n RSKKNI Baru i.%
jpan o[y 1

Draf RSKKNI

rest RSN
== Drat RSKKNLdocx

Komentar dan Masukan 0 41 Paling ban

Pada halaman tersebut, pihak terkait dapat mengunduh file Draf RSKKNI,
memberikan komentar dan mengunggah file melalui fitur yang tersedia.
Apabila sesi perlu diakhiri sebelum batas waktu yang telah ditentukan
berakhir, klik "Tutup Sesi". Setelah sesi ditutup, Anda dapat melihat hasil
Serap Aspirasi yang sudah dilakukan melalui tombol “Lihat Hasil Aspirasi”

yang tersedia pada halaman dashboard.

7 Lihat Hasil Aspirasi "gmEEILRNL]

13|Dokumen Panduan RSKKNI

Detai o # 8, WehammasRia. -
< Komball
Perumusan
e — 3 a 5 s Status Perumusan
srancansan Parumusan ke ot T onven Blmiitgm -

»




)
KEMENTERIAN
L) @ KETENAGAKERJAAN
A REPUBLIK INDONESIA

2. Tambah Dokumen Perumusan, digunakan apabila diperlukan Perumusan

lanjutan atau proses Perumusan dilakukan sebanyak lebih dari satu kali.

+ Tambah Dokumen Perumusan \

Setelah tombol diklik, sistem akan menampilkan form Perumusan
berikutnya dan riwayat Perumusan sebelumnya. Lengkapi kembali data dan
dokumen yang dipersyaratkan sama persis seperti yang terdapat pada

proses Perumusan sebelumnya.

-
< Kembali

Perumusan

@ Oastboard / P Perumusan / Detail 0 % 8 MuhammadRiva.. ~

e— 0O : s . oo e

Kelengkapan Data
Contoh Usulan RSKKNI Baru

¢ Usular ansi i
2608008KCP  Kementerian Ketenagakerjaan @ skTim

Serap Aspirasi
A A

Muhammad Rivadity...

Perumusanke-1 07 Agustus 2075

X L i -
Detall o & 8 MunammadRiva..

Penyusunan 7 Perumi
1 \ \Slatus Perumusan

Perumusan ke-2 Kelengkapan Data

Per

I @ Semua kolom yang memiliki tanda bintang (] wajib diisi

Tanggal Pelaksanaan Perumusan *

Irf Biiih 13799 I

SK Tim Perumus *

SK Tim Perumus. pdf

Draf RSKKNI Hasll Perumusan *

SK Komite Standar Kompetensi Kerja

Dokumen SK Tim Perumus dari perumusan sebelumnya akan ditampilkan
pada Perumusan berikutnya. Dokumen tersebut dapat dihapus melalui ikon
sampah untuk diganti dengan dokumen terbaru jika diperlukan. Apabila
terdapat lebih dari satu sesi Perumusan, riwayat setiap Perumusan dapat

dilihat pada bagian dropdown Riwayat Perumusan. Setelah seluruh data
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dan dokumen persyaratan wajib dilengkapi, klik "Kirim dan Lanjut ke

Verifikasi Internal" untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.

B oasnboxa sun Detait o % 8 Mumammadhva. -

< Kembali

Perumusan

3 4 5 6 Status Perumusan
Perumusan ciast Konven Penetspen

Kelengkapan Data

Contoh Usulan RSKKNI Baru

o NomorUsulan  Instans) Pengus
2608008KCP  Kementerian Ketenagakerjaan

00000000
eczoyg opg

Serap Aspirasi

o

Riwayat Serap Aspirasi (1)

/

Perumusanke-1 03 Agustus 2026

Pada perumusan lanjutan, Anda juga dapat membuka sesi Serap Aspirasi
kedua apabila hasil serap aspirasi sebelumnya belum mencukupi. Untuk
membuka sesi tersebut, klik "Buka Serap Aspirasi”, kemudian tentukan
durasi sesi dan klik "Aktifkan". Setiap sesi Serap Aspirasi yang telah selesai

akan ditampilkan pada bagian Riwayat Serap Aspirasi.
3. Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Internal, untuk langsung melanjutkan

proses ke tahap Verifikasi Internal apabila seluruh proses perumusan telah

selesai sepenuhnya dan tidak terdapat sesi perumusan lanjutan.

Daftar Hadir Perumusan

Daftar Hadipaf
W] s e ° B
Kelengkapan Data
Notula Perumusan
°
Notula Perumusan.pdf °
®
B 525k ) 0 Terupiond ® °
o
) SKKNI Terbit Undangan Perumusan °
o
Undangan Perumusan.pdt |8 °
Ko | @ °

Dokumentasi Perumusan

)

e —
+ Tamoan ookumen perumesn (R T
———

Pastikan semua dokumen yang dipersyaratkan telah diunggah dan telah
diperiksa kebenarannya sebelum melanjutkan, kemudian klik tombol “Kirim

dan Lanjut ke Verifikasi Internal” untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya.
15|Dokumen Panduan RSKKNI
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2. Verifikasi Internal
Setelah tahap perumusan selesai, Anda akan diarahkan ke halaman Verifikasi
Internal. Di sini, Anda diminta untuk melengkapi data dan dokumen hasil
Verifikasi Internal, berupa Tanggal Pelaksanaan Verifikasi Internal, SK Tim
Verifikator Internal, Form Ketidaksesuaian Verifikasi Internal, SK Komite
Standar Kompetensi Kerja, Daftar Hadir, Undangan, Dokumentasi, serta

Berkas Prakonvensi atau Lembar Pengesahan Kesesuaian RSKKNI.

Dashboard Penyusun: Varifikast intarnal / L E-3 e =i
[io} bos suna 5 Datail & & 8 Muhammad v,
¢ Kemball

Verifikasi Internal

4 5 5 Status Verifikasi Internal
Pammosan Veriiasi ari Komans paneta
al Eistem e ahasi

Persncanaan

Contoh Usulan RSKKNI Baru

mor Usuian  Instansi Pengusul
260B0DBKCP  Kemanterian Ketanagakerjaan

Draf RSKKNI Hasil Perumusan

oy Do RSKKMLdocx R
Verifikasi Internal
kapl data dan unggah dokuman hasi variikasi intormal
B Dashboar Panyusuna erifikast internal Detail 9 B "_ Muhammad Riva... =
SK Tim Verifikator Internal *
Status Verifikasi Internal
@
drop a
Kelengkapan Data s
Form Ketidaksesuaian Verifikasi Internal *
&
& drap atau Kiik o
LE
SK Komite Standar Kompetensi Kerja
‘SK Komita Standar Kempetansi Kerja.paf Y
2 Gantl Dokumen
Daftar Hadir Verifikasi Internal
&
& drop atau Kik
Undangan Verifikasi Internal
@
& drop atau Kik

Dokumentasi Verifikasi Internal

04
@

2

Berkas i atau L RSKKN| *
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Setelah seluruh data dan dokumen dilengkapi, tersedia dua opsi lanjutan, yaitu:
1. Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Eksternal, untuk melanjutkan proses ke
tahapan berikutnya, apabila seluruh dokumen telah diunggah dan

dinyatakan benar tanpa memerlukan perbaikan atau revisi lebih lanjut.

e, shoat 4 Perys kst otermal 7 Datahl i B8 Biverwrmrmims
Ko ’ ’ "
3
& Ganti Dokumen a
#3 Dashboard
. POy Status Verifikasi Internal
(&} Perorcinnsn Daftar Hadir Verifikasi Internal
o0 Galukan,
& Penyusunan/Kaji Ulang v Daftar Hadir Verifikasi Internal.pdf %
B 523k | @ Teruplosd |8
Kelengkapan Data ale
Undangan Verifikasi Internal
or
l{nmn?an Verriﬁkasi jn(emal.pﬂi o ® o s
521K0 | © Teruplosd -4
© sen ngesanan Kesesualan RSKKNI+
Dokumentasi Verifikasi Internal o s
© o
ou
o o
o = o
e e
Berkas i atau Lembar ian RSKKNI *
Berkas Prakonvensi atau Lembar Pengesahan Kesesuaian RSKKNI.pdf ® B

K8 | @ Terupload

© Bantuan

5 e ——
a Muhammad e
PRSI MPIPMINY ¢ irim dan Lanjut ke Verifikasi Eksternal > )
————

-
2. Kembalikan ke Tim Perumus, digunakan apabila hasil Verifikasi Internal
masih memerlukan perbaikan pada draf RSKKNI atau dokumen lainnya.
shioard Penyusuna Verifikasi internal / Detail o = :. Muhammad Riva... ~
2L Ganti Dokumen -
Status Verifikasi Internal
3) Perericansan Daftar Hadir Verifikasi Internal
& Penyusunan/Kaji Ulang ~ Daftar Hadir Verifikasi internal.paf o
Perumusan 5 | @ Terupioss
Kelengkapan Data L3
Verifikasi Internal
Undangan Verifikasi Internal
Verifikasl Eksternal
| Konvensi Undznf_;a‘n :eri‘hkzsl Internal.pdf RIS
£2:penctarea @ Berkas Prakonven:
G0 SKKNI Terbit Dokumentasi Verifikasi Internal © SKKomite St
:
o u
s
& &
:
Berkas i atau Lembar RSKKNI *
Borkas Prakonvensi atau Lembar Pengesahan Kesesualan RSKKNIpdf » @
K8 | © Terupioas
@ Bantuan P A T
o: :
-
© Draf RSKKNI Hasil Perbaikan * : 3
Unggah Draf RSKKNI Hasil Perbaikan (o}
[y
Berkas i atau Lembar RSKKNI *
Berkas Prakonvensi atau Lembar Pengesahan Kesesuaian RSKKNI.pdf
W 52340 | @ Teruplosd
-
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Pada opsi ini, Anda dapat menghapus dokumen lama yang telah diunggah
dengan cara klik ikon sampah untuk menghapus file yang sudah ada, lalu
mengunggah ulang dokumen yang telah diperbaiki. Selain itu, Anda waijib
mengunggah Draf RSKKNI Hasil Perbaikan dari Tim Perumus sebelum
usulan dapat dilanjutkan ke tahap berikutnya. Setelah seluruh dokumen
sesuai, tombol "Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Eksternal" akan terbuka dan

dapat diklik untuk melanjutkan ke tahapan berikutnya.

3. Verifikasi Eksternal
Setelah proses Verifikasi Internal selesai, Anda akan diarahkan ke halaman
Verifikasi Eksternal. Pada halaman ini, dokumen dari tahap sebelumnya akan
ditampilkan secara otomatis, dan Anda diminta untuk melengkapi dokumen
persyaratan untuk Verifikasi Eksternal, yaitu Surat Permohonan Verifikasi

Eksternal dan Dokumen Pendukung Verifikasi Eksternal.

Status Verifikasi Eksternal

Form Lembar Ketidaksesuaian Intarnal *

Kelengkapan Dokumen
Draf RSKKNI*

Berkas Prakonvensi atau Lembar Pengesanan Kesesuaian RSKKNI*
Prakonvansi sfau Le sahan Kesesuaian RSKKNLpat 7

Surat Permohonan Verifikasi Eksternal *

., ®@C000O00

Dokumen Pendukung Verifikasi Eksternal

&

Setelah dokumen dilengkapi, klik "Kirim dan Ajukan Verifikasi Eksternal" untuk
mengajukan usulan ke proses Verifikasi Eksternal yang nantinya akan

diteruskan dan diperiksa oleh tim verifikator dari Kemnaker RI.

e e
SK Komite Standar Kompetensi Kerja

2 Ganti Dokumen

Verifikasi

Dokumen Pendukung Verifikasi Eksternal. pdf
2| e

‘ Kirim dan Ajukan Verifikasl Eksternal >
el
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~

. 0 ° @ = 5 Ringkasan Verifikasi Eksternal
rane Porumusan erifikas Itesniol Verifikasi r— it
Ekstornal

I D DoRimen percyeratan sedang Olpera olch T varBkaior \

17 Agustus 2026

Contoh Usulan RSKKNI Baru
Blajukan Oler

@ Muhammad Rivaditya Azzaka
- : i

Dakumen Aktit

Dokumen Persyaratan
okumer kan paca tal Dokumen

2 Hari Kerja
SK Tim Perumus®
K Tim Perumus.ocl 7 0 Hari Kerja

SK Tim Verifikator Intemal®
5K Tim VerNiator Internal pet

Form Lembar Ketidaksesuaian Internai*

Setelah berhasil diajukan, usulan akan diteruskan ke tim verifikator dan Anda
tinggal menunggu hasil verifikasi dari pihak Kemnaker RI. Ketika proses
Verifikasi Eksternal telah selesai dilakukan, sistem akan mengirimkan notifikasi
yang dapat dilihat melalui ikon lonceng di pojok kanan atas halaman. Selain itu,

halaman ini memiliki empat tab utama, yaitu:

e Dokumen Aktif, menampilkan seluruh dokumen persyaratan yang

diajukan pada tahap verifikasi eksternal.

o Diskusi, digunakan sebagai sarana komunikasi antara pengusul dan tim
verifikator. Kedua pihak dapat saling memberikan komentar atau

tanggapan terkait dokumen yang sedang diverifikasi.

e Riwayat Revisi, menampilkan catatan seluruh perubahan atau revisi

dokumen yang telah dilakukan selama proses verifikasi eksternal.

o Riwayat Aktivitas, menampilkan seluruh aktivitas yang terjadi pada tahap

ini secara kronologis. Setiap aktivitas akan disimpan secara otomatis.

3.1. Verifikasi Eksternal Tanpa Revisi
Pada tahap Verifikasi Eksternal, pemeriksaan dilakukan dalam dua bagian.

Pertama, pemeriksaan terhadap dokumen persyaratan yang telah diajukan.
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B ashb enyusus Verifi emal Detail o # ‘O. Muhammad Riva... v

Verifikasi Eksternal

° ° c ® ; & Ringkasan Verifikasi Eksternal
v ermal Verifikasi Konvansl Pondtapan
Ekstornal — ~

: 17 Agustus 2026
E) SKKNI Terbit Contoh Usulan RSKKNI Baru 3 K inya

. - R 7 17 Agustus 2026
2608008KCP Kementerian Ketenagakecjaan

@® Muhammad Rivaditya Azzaka

Dokumen AKtf  Diskusi Riwayat Revisi 2
Dokumen Persyaratan @ Fauzan Yuniawan
o » @ seion X
S pait ) Lengkap Verifikasi Kesesuaian Draf RSKKNI ¢
4 Hari Kerja
SK Tim Verifikator Internal® — Sudah Berjalar 0 Hari Kerja
S Tim Veritikator isernal o0t 1
Form Lemoar Kegaksesusian uaral 3 21 Agustus 2028

Apabila seluruh dokumen persyaratan dinyatakan sesuai, sistem akan
menampilkan pemberitahuan "Dokumen persyaratan telah lengkap dan proses
Verifikasi Eksternal sedang berjalan". Setelah itu, proses akan dilanjutkan ke

pemeriksaan kedua yaitu pemeriksaan Draf RSKKNI.

|/ Detail o F B MuhammadAva. -

’ ’ @ E Ringkasan Verifikasi Eksternal
Veritkast Pensapan
fortrons iz . )

elesai. Draf RSKKNI dapat dilanjutian ke tahap kenvensi, atau Anda dapat membuka Serap
teriebih dahulu

—
RPSINEE]  Lanit ke Tahap Konvensi > )
—_—

Contoh Usulan RSKKNI Baru

Nomor Usuian  Instansi Pengusy
2608008KCP  Kementerian Ketenagakerjaan

@ Fauzan Yuniawan

Verifilkasi Kesesualan Draf RSKKMI (©

Lengisn verifixasi Dimula 17 Agustus 2026
21 Agustus 2026

17 Agustus 2026

0 harf kecja

Apabila pemeriksaan Draf RSKKNI juga sesuai, status Verifikasi Eksternal
akan berubah menjadi "Disetujui". Sistem akan menampilkan pemberitahuan
bahwa proses Verifikasi Eksternal telah selesai dan proses dapat dilanjutkan
ke tahap Konvensi. Pada tahap ini, Anda dapat klik "Lihat Surat Persetujuan
Lanjut Konvensi" untuk melihat surat persetujuan, atau klik "Lanjut ke Tahap

Konvensi" untuk melanjutkan ke tahap berikutnya yaitu Konvensi.
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3.2. Verifikasi Eksternal Dengan Revisi

Apabila terdapat dokumen yang perlu diperbaiki, status akan berubah menjadi

"Perlu revisi" dan sistem menampilkan pemberitahuan bahwa dokumen

dikembalikan untuk revisi. Anda perlu memperbaiki dokumen sesuai dengan

catatan dari verifikator, lalu mengunggah ulang dokumen tersebut.

[@ Oashboard / Penyusunan / Verlfikasiekstemal / Detail

Verifikasi Eksternal

@ 5 3 munammadiva
2,

-

Ringkasan Verifikasi Eksternal

Contoh Usulan RSKKNI Baru

Dokumen AR Diskus RiwayatRevisi Riwayat Aktivitas.

Dokumen Persyaratan
Periksa hasil pemeriksaar

® Muhammad Rivaditya Azzaka
= . e

@ Fauzan Yuniawan

SK Tim Perumus®
K Tim t

e —

SK Komite Standar Kompetensi Kerja
SK Komite Standar Kompetens! Kerja.paf ¢

& e
EE 3. Muhammad Riva

LLLLLLLLL

Ringkasan Verifikasi Eksternal

Draf RSKKNI
ral RSKKM) dikemb

Draf RSKKNI=
Crat RSKKNLdocx

Lampiran Verifikator
Form Ketidaksesualan Verifikasi Eksternal
Form Kitidaksesuaian Verfikasi Eksiermsl pdf o5

Draf RSKKNI Verifikasi Eksternal

Unggah Draf RSKKNI Hasil Perbaikan *

Tanggal Peng

B 17 Agustus 2026

ok sosusi

/ Tanggal Dokumen Dinyatakan Lengkar
5 17 Agustus 2026

@ Muhammad Rivaditya Azzaka

@ Fauzan Yuniawan
& Feme

Drag & drap atau ki

Jika Draf RSKKNI memerlukan perbaikan, sistem akan menampilkan Catatan

Revisi serta Lampiran Verifikator berupa Form Ketidaksesuaian Verifikasi
Eksternal dan Draf RSKKNI Verifikasi Eksternal sebagai acuan perbaikan.
Setelah draf diperbaiki, unggah Draf RSKKNI Hasil Perbaikan, kemudian klik

"Kirim Perbaikan Draf RSKKNI" untuk mengirim kembali hasil perbaikan

kepada tim verifikator.
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4. Konvensi

Setelah proses Verifikasi Eksternal disetujui, Anda akan diarahkan ke halaman
Konvensi. Pada tahap ini, Anda dapat membuka Serap Aspirasi Prakonvensi
untuk menyerap masukan atau saran dari berbagai pihak terkait terhadap draf
RSKKNI yang akan dibahas pada tahap Konvensi nantinya. Untuk membuka
sesi tersebut, klik "Buka Serap Aspirasi", kemudian tentukan durasi sesi dan
klik "Aktifkan". Selain itu sistem juga menampilkan Draf RSKKNI Hasil Verifikasi
Eksternal sebagai dokumen acuan yang tidak dapat diubah.

Dashboard / Penyusunan / Konvensi / Detal o 8 MunammadRva.. -
a
< Kembali
(- - - L © 8 Status Konvensi
Porencanzan Porumusan Varifikasi Iternal Verifikasi Konvensi
Estornal P dienghop
Kelengkapan Data o7
Contoh Usulan RSKKNI Baru

Jenis Usulan  Nomor Usulan  Instansi Pengusul

Serap Aspirasi Prakonvensi
Akiifkan S asi untuk draf RSKKNI, lal bagikan kode akses atau tautan kepada pihak yang diundang untuk memberikan masukan,

Draf RSKKNI Hasil Verifikasi Eksternal

Dokumen ini dari tahap Verifikasi Eksternal dan tidak dapat diubah.

Draf RSKKNI.docx ® &
Diunggah pada 17 Agustus 20

s 2026, 1355 W .

Konvensi ke-1

Lengkapi tanggal pelaksanaan dan unggah dokumen hasil konvensi

' v

Aktifkan Sesi Serap Aspirasi?

iaharl  2ikari  30hari

o @

() SesiSerap Aspirasi Sedang Aktif
Pengisian data konvensi tidak dapat dilakukan selama sesi serap aspirasi prakonvensi masih aktif. Silakan tutup sesi terlebih
dahulu untuk melanjutkan proses konvensi.
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Selama sesi "Serap Aspirasi Prakonvensi" masih aktif, pengisian data konvensi
tidak dapat dilakukan. Untuk dapat melanjutkan melengkapi dokumen

persyaratan konvensi, tutup sesi "Serap Aspirasi Prakonvensi" terlebih dahulu.

Konvensi ke-1

Status Konvensi

Kelengkapan Data o7

Draf RSKKNI Hasil Konvensi *

Notula Hasil Konvensi *

Surat Undangan Konvensi *

Daftar Hadir Konvensi * Status Konvensi

Kelengkapan Data

Dokumentasi Konvensi *

2
3|
]

=

o &

Pada tahap ini juga, Anda diminta untuk melengkapi data dan dokumen hasil
konvensi, berupa Tanggal Pelaksanaan Konvensi, Berita Acara Konvensi,
Draf RSKKNI Hasil Konvensi, Notula Hasil Konvensi, Surat Undangan

Konvensi, Daftar Hadir Konvensi dan Dokumentasi Konvensi.

Setelah seluruh data dan dokumen dilengkapi, tersedia dua opsi lanjutan, yaitu:

1. Tambah Konvensi apabila proses konvensi dilakukan lebih dari satu kali.

Klik tombol “Tambah Konvensi” untuk menambahkan data Konvensi
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berikutnya, kemudian lengkapi seluruh data dan dokumen persyaratan

sama seperti sebelumnya. Opsi ini dapat digunakan sesuai dengan

jumlah Konvensi yang diselenggarakan hingga seluruh proses Konvensi

selesai sepenuhnya.

+ Tambah Konvensi e

2. Kirim dan Lanjut ke Penetapan digunakan untuk melanjutkan proses ke

tahap penetapan apabila seluruh Konvensi telah selesai dilaksanakan

dan semua dokumen telah diunggah dan dipastikan kebenarannya. Klik

tombol “Kirim dan Lanjut ke Penetapan” untuk lanjut ke tahap berikutnya.

Kirim dan Lanjut ke Penetapan > —

5. Penetapan

Setelah proses Konvensi selesai,

Anda akan diarahkan ke halaman

Penetapan. Dokumen dari tahap sebelumnya akan ditampilkan secara

otomatis. Lalu lengkapi dokumen pesryaratan yang dibutuhkan yaitu Surat

Permohonan Penetapan, kemudian klik tombol “Kirim dan Ajukan Penetapan”

untuk mengajukan usulan ke proses Penetapan.

Dokumen Persyaratan Riwayat Revisi
Dokumen Persyaratan Penetapan
| @ Semua kolom yang memilki tanda bintang [ * ) waib dis

Drat RSKKNI Hasil Konvensi

m

D) SKKN Terbit

Berita Acara Konvensi *
Berita Acara Kanvensi.gdl

Notula Konvensi *
Notuts Hasil Katwensl paf

Daftar Hadir Konvensi*
Daftar Madh Konve

=] ot @

Surat Permohonan Penetapan *

(]
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[0 Dashooars s Penetapan / Detail
Penetapan
perencanaan perum

Verifikas Internal

) SKKNI Terbit

Contoh Usulan RSKKNI Baru

Baru

f NomorUsulan  Instansl Pengusul

Dokumen Persyaratan Penetapan

Draf RSKKNI Hasil Konvensi =

[}
Berita Acara Konvensi *
BB gerita hears Konensi pot
Notula Konvensi*
B joisia Hasi Konvensipat &
Daftar Hadir Konvensi*
m e . s

Setelah pengajuan Penetapan berhasil, Anda tinggal

Dokumen Persyaratan Rivayat Revisi

kuman persyaratan yana disjukan untuk penetapa

[ =
O & 3, MuhammadRiva
a
Ringkasan Penetapan
Tang Juar
=) 17 Agustus 2026
Tanqgal Dok
® Muhammad Rivaditya Azzaka
- » o S
Pemeriksaan Dokumen
15 Harl Kerja
0 Hari Kerja
vake ¥5 hartagi
erlksaan ads O September 2028 %
v

menunggu hasil

pemeriksaan dari verifikator Kemnaker RI. Batas waktu pemeriksaan adalah

maksimal selama 15 hari kerja dan dapat dipantau melalui panel “Pemeriksaan

Dokumen” di sisi kanan halaman.

pemeriksaan, yaitu:

5.1. Penetapan Tanpa Revisi

Terdapat dua kemungkinan hasil

Apabila seluruh dokumen dinyatakan sesuai, Anda cukup menunggu dan

melakukan pengecekan secara berkala hingga proses Penetapan selesai dan

SKKNI dinyatakan terbit.

@  Dashboard Penetapa Detail - -3 :. Muhammad Riva... =
< Kembali =
Penetapan
© © © © @ 2] Ringkasan Fenstapan
Peréncanasn E— Vertikasi Internat veritiasi Konvensi Penstapan
Eksternat
Konvensi
| @ Pemeriksaan dokumen penetapan selesal dan berkas siap diteruskan ke 1ahap tnjauan lanjutan.
® Penetapan
£ SKKNI Terbit 17 Agustus 2026
Contoh Usulan RSKKNI Baru G- Doktman Disetuul
- 5) 17 Agustus 2026
sjukan Ofer
® Muhammad Rivaditya Azzaka
Dokumen Persyaratan R at Akt W Hmmnag
Diverifikasi Oleh
Dokumen Persyaratan Penetapan S Nunlawan
Jokumen syaratan yang diajukan unty _
D Reu o oo Sesus Pemeriksaan Dokumen ©
17 Aqustus 2026
Berita Acara Konvensi
Ses
Berita Acara konvensladf & 07 September 2026
17 Agqustus 2026
Notula Konvensi
Sesu
B jiorwts el Konvensipdf (7 na P 0 hari kerja
v
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5.2. Penetapan Dengan Revisi

Apabila terdapat dokumen yang dinyatakan tidak sesuai, status penetapan

akan berubah menjadi “Perlu revisi’. Sistem akan menampilkan indikator pada

dokumen yang perlu diperbaiki disertai dengan Catatan Revisi. Anda waijib

memperbaiki dan mengunggah ulang dokumen yang perlu diperbaiki tersebut,

kemudian mengajukan ulang untuk dapat melanjutkan proses pemeriksaan.
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Draf RSKKNI Hasit Konvensi *
m |
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® Muhammad Rivaditya Azzaka
Dokumen Persyaratan - " et
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Drat RSKKNI deex
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Setelah dokumen perbaikan di unggah ulang anda tinggal

pemeriksaan dari tim verifikator Kemnaker RI.
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6. SKKNI Terbit

Setelah proses Penetapan selesai dan SKKNI telah ditetapkan, usulan

dinyatakan sebagai SKKNI Terbit. Sistem akan menampilkan pemberitahuan

bahwa proses Penetapan telah selesai. Anda dapat mengeklik “Lihat SKKNI

Terbit” untuk membuka halaman SKKNI Terbit dan melihat detail penerbitan.

= Detail
Penetapan
Pesicanin paraatin e ——
Contoh Usulan RSKKNI Baru
Baru Kementerian

Ringkasan Penetapan
8 Dneas '\
17 Agustus 2026

17 Agustus 2026

SKKNI Telah Ditetapkan

<

W SKKNI Terbit

B  Dashboud

Dokumen Persyaratan Penetapan
Draf RSKKNI Hasil Konvensi *
Berita Acara Konvensi *

Motula Konvensi

Detail

Kembali

SKKNI Terbit

@ Fauzan Yuniawan

Pemeriksaan Dokumen (O

-

@ Muhammad Rivaditya Azzaka

17 Agustus 2026
07 September 2026

17 Agustus 2026

O hari kerja

SKKNI Telah Resmi Ditetapkan

Standar Kompatens

Contoh Usulan RSKKNI Baru

Baru

nnnnnnnn

Kerja Nasional Indonesia ini telah memenuhi seluruh rangkaian verifikasi hingga diterbitkan Keputusan Menteri Ketenagakerjaar

Ringkasan Terbit

Surat Pengantar
© Sudah terupload

@ Bantuan

n Muhammad Riva

Hasil Penerbitan SKKNI

mor Keprmen SKKNI
Nomor 001 Tahun 2026

Tautan Kepmen Penetapan SKKNI

Tanggal Penetapan
17 Agustus 2026

o hips:fjidin kemnaker.

Surat Pengantar SKKNI

Surat Pengantar SKKNI
-1

erjaan-nomor-103-tahun-2026

Terakhir Diperbary
17 Agustus 2026, 15:48 WIB

Pada halaman ini, Anda dapat melihat informasi

Hasil Penerbitan

SKKNI

berupa Nomor Kepmen SKKNI, Tanggal Penetapan, Tautan Kepmen

Penetapan SKKNI, serta Surat Pengantar SKKNI. Anda juga dapat membuka

tautan Kepmen melalui fitur "Buka Kepmen", melihat dokumen surat pengantar,

atau mengunduh dokumen yang tersedia.
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E. Usulan RSKKNI Kaji Ulang

Usulan RSKKNI Kaji Ulang digunakan untuk mengajukan revisi terhadap SKKNI
yang telah ditetapkan. Secara garis besar, tahapan proses Usulan RSKKNI Kaiji
Ulang mengikuti alur yang sama dengan Usulan RSKKNI Baru, tetapi terdapat
beberapa perbedaan persyaratan pada tahapan tertentu.

as

Status Pengusulan

s Kaji Ulang

e
® Simpan Draf GRS (  Ajukan Usulan )
—

Untuk membuat Usulan RSKKNI Kaji Ulang, pastikan data Instansi/Lembaga dan
Satuan Kerja/Unit sudah benar, kemudian pilih opsi Kaji Ulang. Selanjutnya, isi Judul
RSKKNI Revisi (Baru) sesuai judul yang akan diajukan, lalu cari RSKKNI Lama yang
akan dikaji ulang melalui kolom “Cari RSKKNI Lama”. Apabila SKKNI yang dicari
tidak ditemukan, pilih opsi “Input Manual (SKKNI tidak ditemukan)” untuk
memasukkan data secara manual. Setelah seluruh data terisi, pastikan untuk Unggah

SK Tim Perumus, kemudian klik “Ajukan Usulan” untuk mengajukan usulan.

1. Perumusan
Tahap Perumusan pada Usulan RSKKNI Kaji Ulang dilakukan dengan alur yang sama
seperti pada Usulan RSKKNI Baru. Perbedaannya, pada bagian judul usulan terdapat
keterangan bahwa usulan yang diproses merupakan Usulan RSKKNI Kaji Ulang.
Dokumen persyaratan pada tahap Perumusan Kaji Ulang juga sama seperti pada
Usulan RSKKNI Baru, yaitu Tanggal Pelaksanaan Perumusan, SK Tim Perumus,
Draf RSKKNI Hasil Perumusan, SK Komite Standar Kompetensi Kerja, Daftar
Hadir Perumusan, Notula Perumusan, Undangan Perumusan, dan Dokumentasi

Perumusan.
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7 Penyusunan erumusan / Detail 0 ®  Muhammad Riva... v

% ‘ -

38 Dashboard < Kembali

Perencanaan

Perumusan

© Penyusunan/Kaji Ulang v

Perumusan
. °—@ 3 a 5 6 Status Perumusan

Parencansan Perumusen .
- Kelengkapan Data 13
T, Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang
) SHEIR Anch L an Non ulal Instansi Pe usul s
Kajl Ulang 2608009DUV  Kementerian Ketenagakerjaan
Serap Aspirasi Sl
1al bagikan kode akses atau tautan kepada pihak yang diundang untuk memberkan masikar

Perumusan ke-1

Lengkapi data

| @ Semua kolom yang memiliki tanda bintang (" ) waiib diss.
Bantuan

Tanggal Pelaksanaan Perumusan *

nbosrd / Penyusunan ¢ Perumusan / Detall o

2, Muhammad Riva.. =

SK Tim Perumus *

Dashboard
Status Perumusan
] Perencanaan
Penyusunan/Kaji Ulang ~
Fefumusen £ Ganti 5K Tim Perumus. Kelengkapan Data Vs
Draf RSKKNI Hasil Perumusan * SEEB—
Penetapan
SKKNI Terbit Drag & drop atau ik
5K Komite Standar Kompetensi Kerja .
Drag & drap atau kilk
Daftar Hadir Perumusan
@
Drag & ar
Notula Perumusan
@
Drag & drap atau kiik
Bashboard " un Detail o &, Muhammad Riva... ~

Status Perumusan
Perenca

Notula Perumusan
Penyusunan/K:

Perumusan Kelengkapan Data w3

ferifikasi Internal

ifikasi Ekstema

Konvens

%) penetapan Undangan Perumusan

SKKNI Terbit

Drag & ¢

Dokumentasi Perumusan

Bantuan

Muhammad Rivadity...
r* + Tamba
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Setelah seluruh data dan dokumen dilengkapi, tersedia tiga opsi lanjutan

yang berlaku sama persis seperti pada skema Usulan RSKKNI Baru, yaitu:

e Buka Serap Aspirasi untuk membuka forum diskusi dan menyerap
masukan terhadap Draf RSKKNI. Serap aspirasi dapat dilakukan
maksimal 2 kali. Jika hasil serap aspirasi pertama belum mencukupi,

Anda dapat membuka sesi kedua pada Perumusan ke-2.

B  Dashboard enyusu Perumusan / Detail o % 8 Muhamma i Riva... -

Perumusan

—© 3 4 5 Status Perumusan
a Perumusen Veriiass mernod Verifics arvens Penctapan .
Eistarns (5 Sip cankan

Kelengkapan Data 33
Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulal

Usulan  Nomor Usulan  Instansi Pengu:
KesUlng  20B009DUV  Kementerian Ketenagakerjaan

Serap Aspirasi
Akifkan Serap Aspl

cooo 000

Perumusan ke-1

® semua

Kolor yang memilid tanda bintang { *) wall ais

Tanggal Pelaksanaan Perumusan

B 10 Agustus 2026

SK Tim Perumus *

e Tambah Dokumen Perumusan apabila terdapat Perumusan lanjutan

karena proses Perumusan dilakukan lebih dari satu kali.

Detail o % 8 MuemmdRiva.. v
SK Komite Standar Kompetensi Kerja.pdf o @
Status Perumusan
Daftar Hadir Perumusan
Daftar Hadir.paf
@ K| e ) Kelengkapan Data
Notula Perumusan @ Ten
°
Notula Perumusan.pdf
@ ° ad o . -
°
°
Undangan Perumusan °
°
Undangan Perumusan.pdf @ o °

23%8 | @ Terupioad

Dokumentasi Perumusan

e Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Internal untuk melanjutkan ke tahap

Verifikasi Internal setelah seluruh proses Perumusan selesai.

Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Internal
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2. Verifikasi Internal

Tahap Verifikasi Internal pada Usulan RSKKNI Kaji Ulang dilakukan dengan alur yang
sama seperti pada Usulan RSKKNI Baru. Dokumen persyaratan yang perlu dilengkapi
meliputi Tanggal Pelaksanaan Verifikasi Internal, SK Tim Verifikator Internal,
Form Ketidaksesuaian Verifikasi Internal, SK Komite Standar Kompetensi Kerja,
Daftar Hadir Verifikasi Internal, Undangan Verifikasi Internal, Dokumentasi
Verifikasi Internal, serta Berkas Prakonvensi atau Lembar Pengesahan
Kesesuaian RSKKNI.

F, [@ Dashboard ¢ Penyusunar Datail o & ®  Muhammad Riva... *
B &
88 Dashbosrd Verifikasi Internal
o © 0) ‘ ; ‘ Statm Vertas! rerna
Perencanaan Perumusan Verifikasi Vet Konwensi Penetap
nteral Estern,
Kelengkapan Data e
Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang
K Uang
1 SKKNI Terbit
Draf RSKKNI Hasil Perumusan © SK Komite Staruar Kampesensi Kerja
Draf RSKKHILdocx A
Verifikasi Internal
Tanggal Pelaksanaan Verifikasi Internal *
© Bantuan I = I
B Pihanggal
SK Tim Verifikator Internal * v
Datail e & B MunammadRiva.
SK Tim Verifikator Internal
Status Verifikasi Internal
dro
Kelengkapan Data
Form Ketidaksesualan Verifikas! Internal *
@
1 SKKNI Terbit "POF I © 5K Kormite Stantar Kompetensi Kerja
SK Komite Standar Kompetensi Kerja
SK Komite Standar Kompetensi Kerja.pdf =t s
£ Ganti Dokumen
Dattar Hadir Verifikasi Internal
@
Undangan Verifikasi Internal
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antua &
n ] Drag & drop at
,
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Status Verifikasi Internal

Undangan Verifikasi Internal

[ Kelengkapan Data

Dokumentasi Verifikasi internal

[ SKKMI Terbit © 5K Komite Stangar Kampesensi Kerja

Berkas Prakonvensi atau Lembar Pengesahan Kesesuaian RSKKNI *

@

Setelah seluruh data dan dokumen persyaratan dilengkapi, tersedia dua opsi lanjutan:

e Kembalikan ke Tim Perumus, apabila terdapat dokumen yang perlu
diperbaiki. Tim perumus wajib mengunggah ulang draf RSKKNI hasil

perbaikan sebelum proses dapat dilanjutkan kembali.

< Kembalikan ke Tim Perumus ‘\

e Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Eksternal, apabila seluruh dokumen
telah diunggah dan dinyatakan benar tanpa memerlukan perbaikan atau

revisi lebih lanjut.

Kirim dan Lanjut ke Verifikasi Eksternal
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3. Verifikasi Eksternal
Pada tahap Verifikasi Eksternal, Usulan RSKKNI Kaji Ulang memiliki dokumen
persyaratan tambahan yang berbeda dengan Usulan RSKKNI Baru, yaitu Form
Kaji Ulang. Dokumen yang wajib dilengkapi pada tahap ini meliputi Surat
Permohonan Verifikasi Eksternal dan Form Kaji Ulang. Anda juga dapat

menambahkan Dokumen Pendukung Verifikasi Eksternal apabila diperlukan.

® e -
& % 8 MunammadRiva..

Status Verifikasi Eksternal
.
Drag ]
e
° saisn RSKKNI
Form Kali Ulang *
Setelah seluruh dokumen persyaratan dilengkapi, klik tombol “Kirim dan Ajukan
Verifikasi Eksternal” untuk mengajukan usulan ke proses Verifikasi Eksternal.

:

8F Dashboard ¢ Kembail

2 P Canaan
Verifikasi Eksternal

& Penyusunan/Kaji Uiang

Perumusan .
Verifikasi Intemal ° ° Ringkasan Verifikasi Eksternal
Perencanast Perumusen Vertikasi Intetnal per

Verifikasi Exsternal .

Konvensi \
© Panetapan | @ Dakumen persyaratan sedang diperiksa oleh tim verifikaiar.
£ SKKNI Terbit Tanggal Pengailar

7 Agustus 2026

Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang
Jenis Usuian  Nemor Usuan In Pangusu o
Kafs iang 2608008DUV  Ki n Ketenagakerjaan @ Mibaniecadye Aiiks

Dokurmen Akt Diskus Riwayat Revisi Riwayat Aktivitas
Dokumen Persyaratan y
K g disjukan ¢ arifikasi okstoma gkapan Dokumen
2 Hari Kerja
SK Tim Perumus®
SK Tim Perumus pat 0 Hari Kerja
2 i lagi

SK Tim Verifikator Internal® pata 17 Agustis 202
S Ti Verifixztor Intermat ot B 202 19 Agustus 2026

Form Lembar Ketidaksesuaian

Selanjutnya, usulan akan diteruskan kepada tim verifikator Kemnaker Rl untuk
dilakukan proses verifikasi. Sama seperti pada Usulan RSKKNI Baru, hasil Verifikasi

Eksternal dapat berupa tanpa revisi atau dengan revisi.
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1.1. Verifikasi Eksternal Tanpa Revisi
Sama seperti pada Usulan RSKKNI Baru, pemeriksaan Verifikasi Eksternal
pada usulan Kaji Ulang juga dilakukan dalam dua bagian, yaitu pemeriksaan

terhadap dokumen persyaratan dan pemeriksaan Draf RSKKNI.

Detsil 0 % 8, Mubamma d Riva.
Verifikasi Eksternal
[ ] & ® 5 L Ringkasan Verifikas! Exsternal
Parencansan Perumusan Verfas verrad Ve fro—
gt s Ve asi EKstarmal

1 SKKNI Terbit

Dokumen Akt Diskisi Riwayat Revisi 2 Riwayat Aktivita:

Dokumen Persyaratan
DOKIAMBN YaNg Mialukan pad

el Lengkap Verifikas! Kesesualan Draf RSKKNI @
i Kol
SK Tim Verlfikator Internal® . Sudah Berjala 0 Hari Kerla
B | i Tio it Ins st i
Form Lembar Ketidaksesusian Intermal® s 2
@ o Ketiassesuaian Veritnasi Inter o 21 Agust

Setelah dokumen persyaratan dinyatakan lengkap dan sesuai, status Verifikasi
Eksternal akan menjadi “Sedang diverifikasi” dan proses dilanjutkan ke

pemeriksaan kesesuaian Draf RSKKNI.

B Dashboard enyusunan Verifikasi ekstemal / Detsil o ¥ :.Muhammaﬂmva -

Verifikasi Eksternal

® ¥ Ringkasan Veritikasi Eksternal

Ekstomal

onvensi, atau Anda dapat membuka Serap

1 SKKNI Tertit

‘Contoh Usulan RSKKNI Kaiji Ulang

Momor Ustian  Instansi Pengusul
2808009DUV  Kementerian Ketenagakerjaan

Dakumen Aktif

Dokumen Persyaratan

SK Tim Perumus:

kasi Dimulal 17 Agustus 2026
21 Agustus 2026

7 Agustus 2026

SK Tim Verifikator Internal
K Tim ikt

ma Bro 0 b ke

Apabila Draf RSKKNI dinyatakan sesuai tanpa revisi, status Verifikasi Eksternal
akan berubah menjadi "Disetujui”. Sistem akan menampilkan pemberitahuan
bahwa proses Verifikasi Eksternal telah selesai dan proses dapat dilanjutkan
ke tahap Konvensi. Klik tombol "Lanjut ke Tahap Konvensi" untuk melanjutkan

ke tahap berikutnya.
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1.2. Verifikasi Eksternal Dengan Revisi
Sama seperti pada Usulan RSKKNI

Baru, Apabila terdapat dokumen

persyaratan yang perlu diperbaiki, status Verifikasi Eksternal akan berubah

menjadi “Perlu revisi”. Sistem akan menampilkan dokumen yang perlu

diperbaiki beserta Catatan Verifikator. Perbaiki dokumen sesuai catatan yang

diberikan, kemudian unggah kembali dokumen perbaikan.

B  Cashboard / Penyusunan / Verifikasi skstomal / etai

Verifikasi Eksternal

Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang

enis Usiian  Nomor Usulan  InStansi Pengusu

Kail Utang 2608009DUYV  Kementerian Ketenagakerjaan
Dokumen Aktif

Dokumen Persyaratan
Pariksa hasil pemeriksaan dok

© Bantuan

SK Komite Standar Kompetensi Kerja
SK Kamite Standar Kompetensl Karja.pdf &

Draf RSKKNI
Draf RSKKNI o

Draf RSKKNI*
Draf RSKKN) doc o

o

Lampiran Verifikator

Form Ketidaksesuaian Verifikasi Eksternal

Draf RSKKNI Verifikasi Eksternal
Draf RSKKNL doex @

Unggah Draf RSKKNI Hasil Perbaikan *

snggal Dokumen
7 Agustus 2026

@® Muhammad Rivaditya Azzaka

Fauzan Yunia

wan

Jika Draf RSKKNI dinyatakan tidak sesuai, sistem akan menampilkan Catatan

Revisi serta lampiran verifikator berupa Form Ketidaksesuaian Verifikasi

Eksternal dan Draf RSKKNI Verifikasi Eksternal sebagai acuan perbaikan.
Setelah draf diperbaiki, unggah Draf RSKKNI Hasil Perbaikan, kemudian klik
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“Kirim Perbaikan Draf RSKKNI” untuk mengirim hasil perbaikan kepada tim

verifikator.

4. Konvensi

Tahap Konvensi pada Usulan RSKKNI Kaji Ulang dilakukan dengan mekanisme yang
sama seperti pada Usulan RSKKNI Baru. Pada tahap ini, Anda dapat membuka Serap
Aspirasi Prakonvensi untuk menyerap masukan atau saran terhadap Draf RSKKNI
yang akan dibahas pada tahap Konvensi. Sistem juga menampilkan Draf RSKKNI
Hasil Verifikasi Eksternal sebagai dokumen acuan yang tidak dapat diubah. Selama
sesi Serap Aspirasi Prakonvensi masih aktif, pengisian data Konvensi tidak dapat
dilakukan.

© Perencanaan
® 8 :
® Penpusunanaiang @ © S @ ©) Status Konvensi

Perencanasn Perumusan Verifikssi Internsl Vertfasi Konvensi
Perumusan

Verifikasi Internal
Verifikasi Eksternal Kelengkapan Data
Konvensi

Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang

© Penetapan

Kaf Uiang

) SKKNI Terbit

Serap Aspirasi Prakonvens

( 8uka Serap Aspirasi )

~

Draf RSKKNI Hasil Verifikasi Eksternal

Draf RSKKNLdocx

Konvensi ke-1

Detail o B S, Muhammad Riva... ~

Semua kelom yang memiliki tanda bintang ( * ) wajib disi .
I @ 9 9 Status Konvensi

Tanggal Pelaksanaan Konvensi *

I B P anggal I Kelengkapan Data o7

Berita Acara Konvens| *

&
& arop atau k
Draf RSKKNI Hasil Konvensi *
)
drop stau Kk
Notula Hasil Konvensi *
(]
& drop otau K
Surat Undangan Konvensi *
&
Drag & drop stau Kik
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Daftar Hadir Konvensi *
Status Konvensi

Kelengkapan Data

Dokumentasi Konvensi *

E0 SKKN) Terbit

Dokumen persyaratan yang perlu dilengkapi meliputi pada tahapan ini juga
sama persis seperti pada skema Usulan RSKKNI Baru, yaitu berupa Tanggal
Pelaksanaan Konvensi, Berita Acara Konvensi, Draf RSKKNI Hasil
Konvensi, Notula Hasil Konvensi, Surat Undangan Konvensi, Daftar Hadir

Konvensi dan Dokumentasi Konvensi.

Setelah seluruh data dan dokumen dilengkapi, akan ada dua opsi lanjutan,

yaitu:

1. Tambah Konvensi, untuk menambahkan Konvensi lanjutan apabila

proses Konvensi dilakukan lebih dari satu kali.

+ Tambah Konvensi V\

2. Kirim dan Lanjut ke Penetapan, untuk melanjutkan ke tahap Penetapan
setelah seluruh proses Konvensi selesai dan seluruh dokumen

persyaratan telah dilengkapi.

Kirim dan Lanjut ke Penetapan > V\
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5. Penetapan
Setelah proses Konvensi selesai, Anda akan diarahkan ke halaman Penetapan.
Berbeda dengan Usulan RSKKNI Baru, pada tahap Penetapan Usulan RSKKNI Kaji
Ulang terdapat dokumen persyaratan tambahan yang wajib diunggah, yaitu Surat
Permohonan Pencabutan. Selain itu Anda juga wajib melengkapi Surat

Permohonan Penetapan sama seperti pada Usulam RSKKNI Baru.

Datail o B 8, MunammioRiva., v
| @ Semua kolom yang memiliki tanda bintang ( * | wajib diisl.
Status Penetapan
Draf RSKKNI Hasil Konvensi ™
sl oty
Kelengkapan Data 517

& Ganti Dokumen

Berita Acara Konvens|*
Berita Acars Konvens. pdi &

@
© Penatapan
H] SKKNI Terbit ‘Netula Konvensi*
W sioiuie Hash Korvensludf &2
Daftar Hadic Konvensi*
W@ ostiar e Kemvensipg! o

Surat Permohenan Penetapan *

o
Drag & drop a
Surat Permohonan Pencabutan *
@
Drag & drop at.
@ Bantuan

) Mursmrsapsaary... o
e

Setelah seluruh data dan dokumen persyaratan dilengkapi, klik tombol “Kirim dan

Ajukan Penetapan” untuk mengajukan usulan ke proses Penetapan.

Penetapan
© © © © © ® Ringkasan Penctapan
Perencanaar Perumusan Verifikast Internal Verifikasi Konvens: Penetzpan
Eksternal N
Varifikas! Internal powny— -
kas! Eksternal
@ Perme penetar dang k:

S TatR Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang
leris Usulan  Nomo v Instansi Pengust
Kaji Ulang i jaan

@ Muhammad Rivaditya Azzaka
Dekumen Persyaratan Riwayat Revisi Riwayat Ativitas - S E-

Dokumen Persyaratan Penetapan
Dokumen persyaratan yang diajukan

Draf RSKKNI Hasil Konvensi * Pemeriksaan Dokumen ©
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Berita Acara Konvensi* OHar Kenja
B Geritn Acsea Konvensipdt 1
15 hart g
Notuta K o 17 Agustu
L T =clksan pada O7 September 2026
Daftar Hadir Konvensi*
e .

Sama seperti pada Usulan RSKKNI Baru, setelah pengajuan Penetapan berhasil,
Anda tinggal menunggu hasil pemeriksaan dari verifikator Kemnaker RI. Terdapat dua

kemungkinan hasil pemeriksaan, yaitu:
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1.3. Penetapan Tanpa Revisi
Apabila hasil pemeriksaan Penetapan dinyatakan sesuai, status akan berubah
menjadi "Disetujui". Jika sudah di tahap ini maka, Anda cukup menunggu dan

melakukan pengecekan secara berkala hingga SKKNI dinyatakan terbit.

© Dashboard / Penetapan / Detall o & :. Muhammad Riva... ~
Penetapan
@ © © © & 0 Ringkasan Penetapan
Perencanaan Perumusan Verifikasi Intamal Verifikasi Konvensi Penatapan
»
Bt Status Penetar
I @ Pemerik k berk kean ke I
Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang ar Jokumen Disetulul
ED SKKNI Tortk s Usul lomar Usulan  Instansi Pengusul Gl TEARA 08
Kaii Ulang 2608009DUV Kementerian Ketenagakerjaan
@ Muhammad Rivaditya Azzaka
Dokumen Persyaratan  RiwayalRevisl 1 Riwayat Kilvitas - AT
Dokumen Persyaratan Penetapan g teu s
skumen persyaratan yang diajukan untuk
Drsf RSN Hash Keoonal e Pemeriksaan Dokumen ©
17 Agustus 2026
..... Batas Wakiu 07 September 2026
17 Agustus 2026
@ ama Prosas Obarikerja

1.4. Penetapan Dengan Revisi
Apabila hasil pemeriksaan memerlukan revisi, status akan berubah menjadi
"Perlu revisi". Perbaiki dokumen sesuai catatan verifikator, kemudian unggah

dokumen yang telah diperbaiki untuk diajukan kembali ke proses Penetapan.

Dashhboar Penetapar il o *
board r / Detai @ 2, Muhammad Riva,

netapan memeriukan revisi, Perlksa catatan dan lakukan perbaika

Ringkasan Penetapan

Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang Status Penetapa
nis LSt an nsi Peng -
Kl Uiang
Dokumen Persyaratan Riwayat Revisi Riwayat Aktivits N —

[ SKKNI Terbit Dokumen Persyaratan Penetapan

|@sE

Draf RSKKNI Hasil Konvensi *
Drat B docx &7

o<

Draf RSKKNI Hasil Konvensi Hasil Perbaikan *

@
Drag & drop atau ik

Setelah dokumen perbaikan di upload anda tinggal menunggu hasil

pemeriksaan.
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6. SKKNI Terbit

Setelah proses Penetapan selesai dan SKKNI telah ditetapkan, maka usulan

telah dinyatakan sebagai SKKNI Terbit. Sistem akan menampilkan

pemberitahuan bahwa proses penetapan telah selesai. Anda dapat klik "Lihat
SKKNI Terbit" untuk membuka halaman SKKNI Terbit dan melihat detail.

[0 Dashboard # Penetapan / Detall

Verifikasi Eksternal

Korwes Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang

Jenis Usulan  Nomor Usulan  Instansi Pengusu
Kaii Ulang Kementerian

© Penstapan

E[] SKKNI Terbit

SKKNI Telah Ditetapkan

Dokumen Persyaratan Penetapan
SKUMeN persyaratan diajukan untuk penetapar

Draf RSKKNI Hasil Konvensi*
BB oo RsiiNLdoc @

Berita Acara Konvensi*
Berita Korens. pat &

Dokumen Persyaratan Riwayat Revis 1 Riwayat Aktivitas

SKKNI Telah Resmi Ditetapkan

88 SKKNI Terbit

Contoh Usulan RSKKNI Kaji Ulang

Keil Ulang

((((((((

Standar Kampetansi Kerja Nasional Indanesia ini telsh memenuhi seluruh rangkalan verffikasi hingga diterbitkan Keputusan Menteri Ketanagakerjaan Rl

Ringkasan Penetapan

3 17 Agustus 2026
nggal Dokumen D
5 17 Agustus 2026
@ Muhammad Rivaditya Azzaka
Fauzan Yunlawan

Pemeriksaan Dokumen (©

# o -
# 8 Muhammad fiva...

17 Agustus 2026
07 September 2026

7 Agustus 2026

O harikerja

SO | -
3, Muhammad Riva..

Hasil Penerbitan SKKNI
Normor 002 Tahun 2026

‘Tautan Kepmen Penetapan SKKNI

T hitps:/fjdih kemnaker go.idfperat

fanggal Penatapan
17 Agustus 2026

Surat Pengantar SKKNI

Surat Pengantar SKKNI
m g

n-nomor-103-tahun-2025

Tang
17 Agustus 2026
Tautan Kepmen Penetapan SKKN
o Buka Kepmen

Sural Pengantar

@ Sudah terupload
Tarakhir Diperbas

17 Agustus 2026, 2113 WIB

Pada halaman ini, Anda dapat melihat informasi Hasil Penerbitan SKKNI
berupa Nomor Kepmen SKKNI, Tanggal Penetapan, Tautan Kepmen
Penetapan SKKNI, serta Surat Pengantar SKKNI. Anda juga dapat membuka

tautan Kepmen melalui fitur “Buka Kepmen” serta melihat atau mengunduh

Surat Pengantar SKKNI.
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IV. BANTUAN DAN LAINNYA

Bab ini menjelaskan fitur-fitur pendukung pada Aplikasi RSKKNI, seperti Profil,
Bantuan, dan layanan lainnya yang tersedia untuk membantu pengguna dalam

menggunakan aplikasi.

A. Bantuan

Halaman Bantuan menyediakan berbagai informasi dan layanan untuk
membantu pengguna dalam menggunakan aplikasi RSKKNI. Pada halaman
ini tersedia Buku Panduan Manual yang dapat digunakan sebagai panduan
penggunaan aplikasi, Panduan per Modul yang berisi panduan dan FAQ
sesuai modul, serta Pertanyaan Umum (FAQ) yang memuat jawaban atas
pertanyaan yang sering diajukan. Selain itu, Anda dapat melihat riwayat tiket

bantuan melalui tombol “Lihat Tiket Saya”.

[@ Dashboard / Bantuan QB :. Muhammad Riva... v

a

() PUSAT BANTUAN teosiany
. . Buka buku manual

Bagaimana kami bisa membantu?

Langksh 2

ggunaan, jawaban FAQ, dan informasi terkait proses RSKKNI. Pilih topik di
9 Baca FAQ terkait

untul
E Langkah 3
& Buku Panduan Manual Lihat Tiket Saya Buat tiket bantuan

© Penetapan

&) SKKNI Terbit

Panduan per Modul

e Verifikasi Eksternal @ Penetapan & Pengguna

Pertanyaan Umum (FAQ)
Jawaban ri

ngkas untuk pertanyaan yang paling sering diajukan

Apa itu Aplikasi RSKKNI?

Di mana saya bisa mendapatkan Buku Panduan Manual Aplikasi RSKKNI

Ana saia tahanan utama dalam nroses nenviisiinan dan nenatanan SKKNI? v v
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Bantuan

m Dashboard /

S Degioerd Pertanyaan Umum (FAQ)

\yaan yang paling sering diajukan,

@ Perencanaan

Jawaban ringkas untuk pef

0 % @8 MuhammadRiva.. ~

@ Penyusunan/Kaji Ulang v
o en Apa itu Aplikasi RSKKNI?
Verifikasi Internal
Verifikasi Eksternal Di mana saya bisa mendapatkan Buku Panduan Manual Aplikasi RSKKNI
Konvensi
_ Apa saja tahapan utama dalam proses penyusunan dan penetapan SKKNI?
@ Penetapan

) SKKNI Terbit Siapa yang dapat menggunakan Aplikasi RSKKNI?
Apakah hanya pengguna dari Kementerian/Lembaga saja yang bisa mengusulkan RSKKNI?
Apa itu Serap Aspirasi

Apa yang harus dilakukan jika usulan memerlukan perbaikan?

Apa yang terjadi setelah usulan SKKNI ditetapkan?

Q

® Bantuan

Masih butuh bantuan?

Hubungi t

n kami jika tidh

s RI. JI. G

A79n.a An o

Buat Tiket Bantuan

Apabila informasi yang dibutuhkan belum tersedia, Anda dapat membuat

tiket bantuan melalui tombol Buat Tiket Bantuan. Informasi alamat dan jam

layanan juga tersedia pada bagian bawah halaman Bantuan.

Masih butuh bantuan?

Hubungi tim kami jika tidak menemukan jawaban yang dicari.

® Gedung Vokasi Kemnaker RI. JI. Gatot Subroto No. 44, Kuningan Barat, Mampang Prapatan, Jakarta Selatan 12710
07.30-16.00 WIB

07.30-16.30 WIB

® Senin-Kamis
Jumat

[@ Dashboard / Bantuan / Tiket Buat
9% Dashboard Buat Tiket Bantuan
Kirim kendala atau pertanyaar ntuk oleh tim

@ Perencanaan

‘ Buat Tiket Bantuan '

®  MuhammadRiva.. v
e

@ Penyusunan/Kaji Ulang v

Perumusan

Kategori * Modul Terkait
Verifikasi Internal Kendala Teknis mis. Verifikas Internal, Penctapa
Verifikasi Eksternal

Subjek *
Konvensi b

Ringkas kendala atau pertanyaan Anda
Penetapan
%) SKKNI Terbit
Deskripsi *

aat menyimpan data di modul Verifikasi Internal, to

Lampiran

@ Tambah Lampiran

11, PDF, DOC, DOCX, J

© Bantuan

(o)
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Pada halaman Buat Tiket Bantuan, lengkapi data tiket sebagai berikut:

- Kategori, digunakan untuk memilih jenis bantuan, meliputi Kendala

Teknis untuk gangguan sistem, Pertanyaan Alur Kerja untuk pertanyaan

tahapan proses,

Permintaan Koreksi

Data untuk perbaikan data,

Pertanyaan Status Usulan untuk menanyakan perkembangan usulan,

dan Lainnya untuk kebutuhan di luar kategori tersebut.

- Modul Terkait, digunakan untuk menuliskan bagian atau tahapan sistem

yang berkaitan dengan kendala, misalnya Perumusan, Verifikasi Internal,

Konvensi, atau Penetapan.

- Subjek, digunakan untuk menuliskan ringkasan singkat mengenai

kendala atau pertanyaan yang diajukan.

- Deskripsi, digunakan untuk menjelaskan kendala atau pertanyaan secara

lebih rinci.

- Lampiran, digunakan untuk menambahkan dokumen atau gambar

pendukung apabila diperlukan.

Setelah seluruh data terisi, klik "Buat Tiket" untuk mengirimkan tiket bantuan.

(@ Perencanaan
© Penyusunan/Kaji Ulang v
Perumusan
Verifikasi Internal
Verifikasi Eksternal

Konvensi

© Penetapan

€D SKKNI Terbit

& Kembali ke Daftar Tiket

Open | | Normal

Tiket #683623 - Tes Tiket Bantuan

Percakapan

®  Muhammad Rivaditya Azzaka  Pengiim
3

Ini merupakan tempat mengajukan tiket bantuan

Ringkasan Tiket

;;:r;dala Teknis

Tes Tiket Bantuan
@ Muhammad Rivaditya Azzaka

Betum aca penanggung jawab

:s Agu 2026, 12.04 WIB

va;u ;026: ;zvoa wig

]

Pada halaman Tiket Saya, sistem menampilkan daftar tiket bantuan yang

pernah Anda kirim, termasuk nomor tiket, status tiket, prioritas, kategori,

modul terkait, jumlah komentar, jumlah lampiran, dan waktu pembuatan tiket.
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Profil

Halaman Profil digunakan untuk melihat Informasi Akun, Informasi
Kelembagaan, dan Informasi Keamanan akun Anda. Anda dapat
memperbarui informasi kelembagaan dengan klik tombol "Edit" pada bagian
Informasi Kelembagaan.

) ®ou

Informasi Akun
Nama Longkap. Email

Status Akun Tanggal Registrasi
Akt 0 Mol 202

Informasi Kelembagaan \

Instansi Jenis Lembaga

Unit Kerja dabatan

Keamanan

OB o s o s o °

Edit Informasi Kelembagaan
Instans| / Lembaga

Kementerian Ketenagakerisan

Unit Korja / Satuan Kerja

Direktorst Stankomprogist

Sistem akan menampilkan pop-up Edit Informasi Kelembagaan. Sesuaikan

data instansi/lembaga, unit kerja/satuan kerja, atau jabatan sesuai
kebutuhan. Jika instansi tidak ditemukan, klik "Instansi Tidak Ditemukan", lalu
pilih jenis instansi dan masukkan nama instansi secara manual. Setelah data

sesuai, klik "Simpan Perubahan".
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Edit Informasi Kelembagaan

Instansi  Lembaga
Inputinstansi Manusal
Joris instansi *

Kementerian/tembaga

Nama Instansi *

Unit Kerfa / Satusan Kerfa.
Direktorat Stankomprogiat

C. Informasi Tambahan

Notifikasi

Pesan masuk dan antrean kerja Anda

Semua Antrean Kerja Pesan

Belum ada notifikasi

Saat ini tidak ada pesan atau tugas yang

memerlukan perhatian Anda.

Tt TERTITS

Ikon notifikasi digunakan untuk menampilkan pemberitahuan terkait aktivitas
dan perkembangan proses usulan RSKKNI. lkon pengaturan tampilan
digunakan untuk menyesuaikan mode tampilan sistem. Sementara itu, menu

akun digunakan untuk melihat informasi profil atau keluar dari sistem.
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